
คู�มอืสําหรับประชาชน : การขอเปล่ียนแปลงผู�รับเงินสงเคราะห ของการฌาปนกิจสงเคราะห ข�าราชการ

และบคุลากรท�องถ่ิน 

หน�วยงานท่ีให�บริการ :องค�การบริหารส�วนตําบลนาทอนอําเภอทุ�งหว�าจังหวัดสตูลกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เมื่อสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะห�ข�าราชการและบุคลากรท�องถิ่น (สมาชิกก.ฌ.) มีความประสงค�ขอ

เปลีย่นแปลงผู�รับเงินสงเคราะห�สามารถแจ�งและยื่นเร่ืองขอเปลีย่นแปลงผู�รับเงินสงเคราะห�ต�อสํานักงานก.ฌ. 

หรือที่หน�วยงานต�นสังกดัของสมาชิกก.ฌ. โดยแนบเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด 

 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�

ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกสองฝ8ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อม

กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคาํขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

3. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนนิการ

แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทกึสองฝ8ายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

 

4. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล�วว�ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชน 

 

*** หมายเหตุจะดําเนินการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 

 

 

 

 



ช�องทางการให�บริการ 

สถานท่ีให
บริการ 
สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะห�ข�าราชการและ
บุคลากรท�องถ่ิน (สํานักงานก.ฌ.) สํานักบริหารการคลัง
ท�องถ่ินกรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ินถนน
นครราชสีมาแขวงดุสิตเขตดุสติกรุงเทพมหานคร 10300 
โทร/โทรสาร 0-2241-8036/ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน   (หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป(ดให�บริการวันจันทร�
ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

สถานท่ีให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนจังหวัด.....(ระบุชื่อ) 
เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 
องค�การบริหารส�วนตําบล.....(ระบุชื่อ) 
เมืองพัทยา 
(ต�นสังกัดของสมาชิกก.ฌ.)/ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน  (หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป(ดให�บริการวันจันทร�
ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 

สถานท่ีให
บริการ 
องค�การบริหารส�วนตําบลนาทอนอําเภอทุ�งหว�าจ�งหวัด
สตลู/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน  (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป(ดให�บริการวันจันทร�
ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 00:00 - 00:00 น. 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :13 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

สมาชิกก.ฌ. แจ�งและยื่นเร่ืองต�อหน�วยงานต�นสังกดั
โดยเจ�าหน�าที่ของหน�วยงานต�นสังกดัของสมาชิกก.ฌ. 
ตรวจสอบความครบถ�วนของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือหน�วยงานต�น
สังกัดของสมาชิกก.ฌ.)) 

1 ชั่วโมง กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ของหน�วยงานต�นสังกัด 
ของสมาชิกก.ฌ. รวบรวมเอกสารที่เก่ียวข�องเพ่ือเสนอ
ผู�บริหารของหน�วยงานตรวจพิจารณารับรองและจัดส�ง
ให�กับสํานักงานก.ฌ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหต:ุ (หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือหน�วยงานต�น
สังกัดของสมาชิกก.ฌ.)) 

5 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ของสํานักงานก.ฌ. ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและเสนอเลขานุการคณะกรรมการก.ฌ. 
พิจารณาอนุมัติเปลีย่นแปลง 
(หมายเหต:ุ (หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือสํานักงานก.ฌ.)) 

7 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�าม)ี หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
1) 

 
แบบหนังสือแจ�งการขอเปล่ียนแปลงผู�รับเงินสงเคราะห  
(ก.ฌ.8) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ�านของผู�ที่สมาชิกก.ฌ. ระบุชือ่เป8นผู�รับเงิน
สงเคราะห  
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู�รับเงินสงเคราะห�ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 
1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะห�ข�าราชการและบุคลากรท�องถิ่น (สํานักงานก.ฌ.) สํานักบริหาร

การคลังท�องถ่ินกรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ินหมายเลขโทรศัพท� 0-2241-8036 
(หมายเหต:ุ -) 

2) องค�การบริหารส�วนตําบลนาทอนอําเภอทุ�งหว�าจังหวัดสตูล 
(หมายเหต:ุ -) 



ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร ม ตัวอย�างและคู�มอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอร ม 
1) แบบหนังสอืแจ�งการขอเปลีย่นแปลงผู�รับเงินสงเคราะห� (ก.ฌ.8) 

(หมายเหต:ุ -) 
 

 


