
คู�มอืสําหรับประชาชน : การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ีรับบํานาญของข#าราชการส�วนท#องถิ่นผู#รับ

บํานาญ 

หน�วยงานท่ีให#บริการ :องค�การบริหารส�วนตําบลนาทอนอําเภอทุ�งหว�าจังหวัดสตูลกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ) วิธีการ เง่ือนไข (ถ#ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ข�าราชการส�วนท�องถิ่นผู�รับบํานาญที่ย�ายภูมิลําเนาและประสงค�จะโอนการรับบํานาญจากองค�กรปกครอง

ส�วนท�องถ่ินที่เดิมไปรับทีอ่งค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินที่ใหม�โดยต�องเป-นองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นรูปแบบ

เดยีวกันสามารถยื่นเร่ืองการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบํานาญได� 

 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�

ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกทั้งสองฝ6ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกัน

พร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�

ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

3. พนักงานเจ�าหน�าที่จะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนนิการ

แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทกึสองฝ6ายน้ันเรียบร�อยแล�ว 

 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ�าหน�าที่ผู�รับคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล�วเห็น

ว�ามีความครบถ�วนตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชน 

 

หมายเหต ุ: จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันทีพ่ิจารณาแล�วเสร็จ 

 

 

 

 



ช�องทางการให#บริการ 

สถานท่ีให
บริการ 
ส�วนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการ 
สํานักบริหารการคลังท�องถ่ิน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถิ่นโทร 0-2241-9069 
/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป$ดให�บริการวันจันทร&
ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

สถานท่ีให
บริการ 
องค&การบริหารส�วนตําบลนาทอนหมู�ที ่9 ตําบลนาทอน
อําเภอทุ�งหว�าจังหวัดสตลู/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป$ดให�บริการวันจันทร&
ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต�เวลา 00:00 - 00:00 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :25 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ข�าราชการส�วนท�องถ่ินผู�รับบํานาญยื่นคําร�องขอ
เปลีย่นแปลงสถานที่รับบํานาญพร�อมเอกสารหลักฐาน
ต�อเจ�าหน�าที่ขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นเพือ่
ตรวจสอบความครบถ�วนถูกต�อง 
(หมายเหต:ุ (หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค&กรปกครอง
ส�วนท�องถ่ินเดิมที่ข�าราชการส�วนท�องถ่ินผู�รับบํานาญ
ได�รับบํานาญอยู�)) 

1 ชั่วโมง กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินจัดทําหนังสอื
สําคัญจ�ายเงินบํานาญคร้ังสุดท�าย (แบบบ.ท.13) เสนอ
ผู�มอีํานาจพิจารณาจัดส�งเอกสารดังกล�าวให�จังหวัด

7 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนท่ีรับผิดชอบ 
ดําเนินการ (หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 7 วันนับจาก
วันที่ได�รับคําร�อง 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือองค&กรปกครองส�วน
ท�องถิ่นเดิมที่ข�าราชการส�วนท�องถิ่นผู�รับบํานาญได�รบั
บํานาญอยู�)) 

3) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ของสํานักงานส�งเสริมการปกครองท�องถิ่น
จังหวัดตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอผู�ว�าราชการ
จังหวัดพิจารณาจัดส�งให�กับกรมส�งเสริมการปกครอง
ท�องถิ่น 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วันนับจากวันที่
สํานักงานส�งเสริมการปกครองท�องถิ่นจังหวัดได�รับเร่ือง 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือสํานักงานส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่นจังหวัด)) 

7 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

4) การพิจารณา 
เจ�าหน�าที่ของกรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนออธิบดีกรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่นพิจารณาอนุมัติและลงนามในหนังสอื
แจ�งจังหวัดที่จัดส�งเร่ืองและจังหวัดที่องค�กรปกครอง
ส�วนท�องถ่ินแห�งใหม�ที่ขอย�ายมิได�อยู�ในจังหวัดเดียวกนั
กับองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นเดิม 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 10 วันนับจากวันที่
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ินได�รับเร่ืองจากจังหวัด 
2. หน�วยงานผู�รับผิดชอบคือส�วนบําเหน็จบํานาญและ
สวัสดิการสํานักบริหารการคลังท�องถิ่น)) 

10 วัน กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ#าม)ี หน�วยงานภาครัฐผู#ออกเอกสาร 
1) 

 
ใบคําร#องขอเปล่ียนแปลงสถานที่รับบํานาญ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ขอรับใบคําร�องขอเปลีย่นแปลงสถานที่รับบํานาญที่
หน�วยงานต�นสังกัด) 

- 

2) 
 

รูปถ�ายหน#าตรงขนาด 1 นิ้วหรือ 2 น้ิว (ถ�ายไว#ไม�เกิน 6 
เดือน) จํานวน 3 รูป 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค�าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร#อยละ) 
1) ไม�มีค�าธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช�องทางการร#องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 
1) ส�วนบําเหน็จบํานาญและสวัสดิการสํานักบริหารการคลังท�องถ่ินกรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน

หมายเลขโทรศัพท� 0-2241-9069 
(หมายเหต:ุ -) 

2) องค�การบริหารส�วนตําบลนาทอนอําเภอทุ�งหว�าจังหวัดสตูล 
(หมายเหต:ุ -) 



ลําดับ ช�องทางการร#องเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร)ม ตัวอย�างและคู�มอืการกรอก 

ลําดับ ชือ่แบบฟอร)ม 
ไม�มีแบบฟอร&ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รบับํานาญของข�าราชการส�วนท�องถ่ินผู�รับบํานาญ 

หน�วยงานกลางเจ#าของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังท�องถ่ินกรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ินสํานัก

บริหารการคลังท�องถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 

หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุมัต ิ

กฎหมายที่ให#อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกีย่วข#อง: 

 
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินบําเหน็จบํานาญข�าราชการส�วนท�องถิน่พ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให#บริการ:ส�วนกลาง 

กฎหมายข#อบังคับ/ข#อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข#อกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



ข#อมูลสถิตขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ต�อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด 0 

 จํานวนคําขอที่น�อยทีสุ่ด 0 

ชือ่อ#างอิงของคู�มือประชาชน:สําเนาคู�มือประชาชน 23/09/2015 09:59 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ระบบสารสนเทศศูนย�กลางข�อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร�คู�มือ: - 


