
คู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   เบี้ยความพิการ  สงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 
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คำนำ 
 
 องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทาง
สังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน และส่งเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาท
หน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือ
รับเงินเบี้ยความพิการ และ รับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์   รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือ
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ ๒๕๖๒ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๕๓ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจ
ที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการใน
เรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอนจึงได้จัดทำคู่มือฉบับนี้ขึ้น    
         องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับบนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้รับบริการมี
ความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อ 
ประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                    กองสวัสดิการสังคม 
                                                                                    องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน 

 
 
 



 
 

 
 
 

๑. สัญชาติไทย 
๒. มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปเีกิด 

ให ้ถ ือว ่าบ ุคคลน ั ้นเก ิดว ันท ี ่  ๑ มกราคมของป ีน ั ้น เช ่น เก ิด พ.ศ. ๒๔๙๗ ให ้ถ ือว่า                    
วันที่ ๑ มกราคม ๒๔๙๗) 

๓. มีภูมิลำเนาอยู่ในพ้ืนที่ตำบลนาทอน 
๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
(ก)  ผู้รับเงินบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข)  ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ค)  ผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่าง    

อ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ประจำ 
                บุคคลตาม (ก)  (ข) หรือ  (ค)  ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที ่ได้รับ
สวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
 
 

๑. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม  
สำเนา จำนวน ๑ ชุด 

๒. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา    จำนวน  ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณี   

ผู้ทีป่ระสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร   จำนวน ๑ ชุด 
 
 

      ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัว
จริง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ   อย่างละ ๑ ชุด 

 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้

ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม ่



 

        ผู ้ส ูงอายุที ่ข ึ ้นทะเบียนไว้ ตั ้งแต่เดือนมกราคม - พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้ร ับเงินเบี ้ยยังชีพ               
เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป หรือ เดือนถัดไปหลังจากท่ีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้วแต่กรณี 

                                  

 

       ปัจจุบันได้จ่ายเบี้ยแบบข้ึนบันได     ดังนี้ 

       อายุ   ๖๐ - ๖๙       จะไดร้ับ     ๖๐๐  บาท 
       อายุ   ๗๐ - ๗๙       จะไดร้ับ     ๗๐๐  บาท 
       อายุ   ๘๐-  ๘๙       จะไดร้ับ     ๘๐๐  บาท 
       อายุ   ๙๐  ปีขึ้นไป   จะได้รับ     ๑,๐๐๐  บาท  
   
       ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้าน  ให้เทศบาล หรือ อบต.ที่เคยจ่ายเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพ  ผู้สูงอายุ จนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้นคือ เดือนกันยายน หากมี
ความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต.แห่งใหม่  ต้องไปขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่
เทศบาลหรือ อบต.แห่งใหม่ ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ และเริ่มรับเงินที่ใหม่ในเดือนตุลาคมของ
ปีงบประมาณถัดไป         
 
                     
 
     เปิดรับลงทะเบียนเดือนมกราคม-พฤศจิกายน ในวันเวลาราชการ 
                                               
 
 

๑. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
๒. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร  ตรวจสอบคุณสมบัติ 
๓. ฉีกหลักฐานการลงทะเบียนส่วนล่างให้ผู้สูงอายุเก็บไว้ 
๔. คีย์ข้อมูลเข้าสู่ระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
๕. เสนอผู้บริหารอนุมัต ิ

                   
                                           ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๓๐  นาที    
                                        
 
                                          กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน  

ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงนิเมื่อไหร่ ? 

ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ 

วันเวลาที่เปิดให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ 

ระยะเวลา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 



                                          
       เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  สำเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ                

สัญลักษณ์ผู้สูงอาย ุ



 
 
                                                สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสตูล  
                                                โทรศัพท์ ๐๗๔-๗๑๑๓๗๕ 
 
 
 
❖ ในกรณีที่คนพิการไปยื่นด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้ 

           ๑. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์            จำนวน  ๑  ฉบับ 
           ๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                   จำนวน  ๑   ฉบับ 
           ๓. สำเนาทะเบียนบ้าน                                                                 จำนวน  ๑  ฉบับ 
           ๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน (ผู้ดูแลคนพิการ)        จำนวน  ๑  ฉบับ 
           ๕. รูปถ่ายคนพิการ  ขนาด ๑ นิ้ว ที่เป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน  ๖ เดือน   จำนวน  ๒  รูป 
 
*** ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร พร้อมทั้งถ่ายสำเนาจำนวน ๑ ชุด (กรณียื่นแทนให้นำบัตรประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย)*** 
 
 
        นำบัตรประจำตัวคนพิการยื่นลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยความพิการที่กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนาทอน จะมีเจ้าหหน้าที่คอยให้คำปรึกษาและแนะนำการลงทะเบียน         
       การข้ึนทะเบียนรับเบี้ยความพิการ (รับลงทะเบียน  ได้ทุกวัน ในวันและเวลาราชการ) 
 
          
         

๑. สัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจำตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๓. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์พ้ืนทีต่ำบลนาทอน 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
๕. ในกรณีผู้พิการเป็นผู ้ซึ ่งต้องขังหรือจำคุกอยู ่ในเรือนจำ ทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขังของกรม

ราชทัณฑ์ หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หรือ ศูนย์ฝึกและ
อบรมเด็กและเยาวชน ให้ไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชาหรือ
ผู้อำนวยการตามสถานที่ท่ีอยู่ 

 
 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

จดทะเบียนความพิการได้ที่ 

หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ 

หลักจากจดทะเบียนความพิการแล้วองค์การบริหารส่วนตำบลนาทอนจะช่วยอย่างไร 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ
พิการ 



 
 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ                                                  จำนวน    ๑   ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน                                                              จำนวน    ๑   ฉบับ  
๓. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีที่ต้องการรับเงินผ่านบัญชี)              จำนวน    ๑   ฉบับ 

 
***กรณีไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเองสามารถให้ผู้อ่ืนมายื่นแทนได้*** 

 
 
 

ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
 

 
 

๑. ผู้พิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนขอรับเบี้ยความพิการ 
๒. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบคุณสมบัติ 
๓. ฉีกหลักฐานการลงทะเบียนส่วนล่างให้คนพิการเก็บไว้ 
๔. คีย์ข้อมูลเข้าสู่ระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น 
๕. เสนอคณะผู้บริหารอนุมัติ 

 
                          ใช้ระยะเวลาประมาณ  ๓๐  นาที   
 
                          กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน 
 
                          ผู้พิการที่ขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ในเดือนถัดไป  
                          (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 

***เอกสารต้องลงลายมือชื่อรับรอง สำเนาถูกต้องทุกฉบับ  ผู้พิการที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน*** 
                           
 
 
 
 
 
 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 

วันเวลาที่เปิดรับลงทะเบียน 

ขั้นตอนการให้บริการ 

ระยะเวลา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงิน
เมื่อไร 

สัญลักษณ์ผู้พิการ 



 
➢ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
       การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

➢ กำหนดรับลงทะเบียน 
    เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์ จากโรงพยาบาลรัฐแล้ว มายื่นคำขอรับการสงเคราะห์      
ก อ ง ส ว ั ส ด ิ ก า ร ส ั ง ค ม อ ง ค ์ ก า ร บ ร ิ ห า ร ส ่ ว น ต ำ บ ล น า ท อน  ใ น ว ั น จ ั น ท ร์ - ว ั น ศ ุ ก ร์                                      
เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. (ในวันและเวลาราชการ) 

➢ คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนรับการสงเคราะห์ผู้ติดเชื้อเอดส์   ดังนี้ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีภูมลิำเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพ้ืนที่ตำบลนาทอน 
๓. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
➢ หลักฐานในการลงทะเบียน  ดังนี้ 

๑. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อเอดส์ จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น (ตัวจริง)      จำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                    จำนวน  ๑  ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน                                                                  จำนวน  ๑  ฉบับ 
๔. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร                                                             จำนวน  ๑  ฉบับ 

➢ ขั้นตอนการให้บริการ 
๑. ผู้ป่วยติดเชื้อเอดส์ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
๒. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
๓. เจ้าหน้าทีล่งพื้นที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง สภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติต่างๆ 
๔. เสนอคณะผู้บริหารพิจารณาเพื่ออนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 

➢ ระยะเวลา 
    ใช้ระยะเวลาไม่เกิน  ๓ วัน 

➢ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
    กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน 

➢ ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
    ผู้ป่วยเอดส์ที่ขึ้นทะเบียนไว้จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้นทะเบียนและผ่านการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าที่และผู้บริหารลงชื่ออนุมัติแล้ว 

➢ หมายเหตุ 
     เอกสารต้องลงลายมือชื่อ รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียดได้ ให้พิมพ์
ลายมือแทน 
 
 

การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 



➢ สอบถามเพิ่มเติมได้ที่ 
     กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน อำเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 
     โทร. ๐๗๔-๗๗๓๗๒๕ ตอ่ ๑๐๖ 
     หรือเว็บไวต์ http:/www.natorn.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                        

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์/AIDS เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV 
หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

 

 

หมายเหตุ 



 
❖ ผู้สูงอายุ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่นภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่

ตำบลนาทอน แต่สิทธิการรับเงินยังรับอยู่ที่เดิม จนสิ้นปีงบประมาณนั้น 
❖ ตัวอย่าง  เช่น นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ อยู่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาด ภายหลัง

ได้แจ้งย้ายมาอยู่พื้นที่ตำบลนาทอน ในวันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๕ นายแดง ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน ภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕ แต่ นายแดง ยังคงรับเงินจาก
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาด จนถึง เดือนกันยายน ๒๕๖๕ และจะได้ รับเงินเบี้ยยังชีพจาก
องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน ในเดือนตุลาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป 

❖ คนพิการ ที่มีสิทธิรับเบี้ยความพิการอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ได้ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ในพ้ืนที่ตำบลนาทอน 
ต้องมาขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยความพิการใหม่ที่องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน ภายในเดือนที่ย้าย 
และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการกับองค์การบริหารส่วนตำบลนาทอนในเดือนถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำชี้แจง 



 
 
 
     ใ ห ้ ผ ู ้ ม ี ส ิ ท ธ ิ ร ั บ เบ ี ้ ย ย ั ง ช ี พ  ม าต ร ว จสอบร ายช ื ่ อ ต ามประกาศท ี ่ ป ้ า ยปร ะชาส ั มพ ั น ธ์                                           
ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน  ภายในวันที่ ๑๕ ตุลาคม ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศรายช่ือ  ผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการ 
 

 



 
 
         จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้อายุจะได้รับในปัจจุบัน  (ปี ๒๕๖๖) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่
ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดแบบ “ขั้นบันได”หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็น
ช่วงๆหรือเป็นขั้นข้ึนไปเรื่อยๆ 

❖ โดยเริ่มตั้งแต่ อายุ ๖๐ ปี โดยคำนวณตามปี งบประมาณไม่ใช่ปีปฏิทินและไม่มีการเพิ่มของอายุ
ระหว่างปี 

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

ขั้น ช่วงอายุ(ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ ๑  ๖๐ - ๖๙ ป ี ๖๐๐ 
ขั้นที่ ๒             ๗๐ - ๗๙ ป ี ๗๐๐ 
ขั้นที่ ๓             ๘๐ - ๘๙ ป ี ๘๐๐ 
ขั้นที่ ๔ ๙๐ ปี ขึ้นไป ๑,๐๐๐ 

 
 
 

❖ การนับรอบปีงบประมาณ คือ ๑ ตุลาคม -  ๓๐ กันยายน เช่น ปีงบประมาณ  ๒๕๖๖ จะเริ่มตั้งแต่  
๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ จะเริ่ม ตั้งแต่ ๑ ตุลาคม 
๒๕๖๖ ถึงวันที่  ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 

❖ การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน เท่านั้น 
         เช ่น    (๑) นาง ก. เก ิด ๓๐ ก ันยายน ๒๔๘๗ ณ ว ันท ี ่  ๓๐ ก ันยายน ๒๕๕๗                   
นาง ก. จะอายุ ๗๐ปี หมายความว่า นาง ก.จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาทใน เดือน
ตุลาคม ๒๕๕๗ (งบประมาณปี ๒๕๕๘) 
                  (๒ )   นาง  ข . เก ิ ด  ๒  ต ุลาคม ๒๔๘๗ ณ ว ันท ี ่  ๓๐ ก ันยายน  ๒๕๕ ๗                        
นาง ข.  จะอายุ ๖๙ ปี หมายความว่า  นาง ข.จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท่าเดิม 
จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

      
 

๑. ตาย 
๒. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน 
๓. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๔. ขาดคุณสมบัติตามท่ีระเบียบกำหนดไว้ 

 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 



 
         ๑ .  ต ร ว จ ส อบ ร า ย ช ื ่ อ ข อ ง ต ั ว เ อ ง  ณ  อ ง ค ์ ก า ร บ ร ิ ห า ร ส ่ ว น ต ำ บ ล น า ท อ น  ภ า ย ใ น                                      
วันที่ ๑๕ ตุลาคม ของทุกปี 
         ๒. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ตำบลนาทอน ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วน
ตำบลนาทอน ได้รับทราบ 
         ๓. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลนาทอน 
ระหว่างวันที่ ๑ -  ๕ ตุลาคม ของทุกปี 
         ๔. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุหรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลนาทอน ได้รับทราบ (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) ภายใน ๗ วัน 
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 



 
 
                                      
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

ผู้สูงอายุย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพิ่มเติม 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
๑. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนา  

จำนวน  ๑  ฉบับ 
๒. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา     จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะ

หน้าท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จำนวน  ๑ ชุด 
 
 
 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บริหารอนุมัติ 
จัดทำประกาศรายช่ือ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก - จ่ายเงินเบี้ยความพิการ) 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึก 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

ดึงข้อมูลระบบส่งกรมบัญชีกลาง 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบข้อมูลกับกรม
ปกครอง 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีภายในวันที่ 
๑๐ ของทุกเดือน 

อปท.นำข้อมูลการจ่ายเงินจากระบบ E-payment รายงานให้ผู้บริหารทราบและ
สำเนาให้กองคลังเพื่อใช้ในการตรวจสอบจาก สตง. 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก - จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ) 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึก 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

ดึงข้อมูลระบบส่งกรมบัญชีกลาง 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบข้อมูลกับกรม
ปกครอง 

กรมบัญชีกลางโอนเงินเข้าบัญชีภายในวันที่ 
๑๐ ของทุกเดือน 

อปท.นำข้อมูลการจ่ายเงินจากระบบ E-payment รายงานให้ผู้บริหารทราบและ
สำเนาให้กองคลังเพื่อใช้ในการตรวจสอบจาก สตง. 


